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Bijlage 1: Overzicht werkzaamheden binnen Stibbe 

  Advocatuur   Notariaat   

 Soort 
werkzaamheden: 

Kernactiviteiten Toe-
licht-
ing 

Functie Kernactiviteiten Toe-
licht-
ing 

Functie 

Niet-
juridische 
werkzaam-
heden 

Secretariële 
werkzaamheden 
 

- Telefoon, post, e-mail en  
  fax afhandeling 
- Agendabeheer 
- Verzorgen van facilities 
- Dossierbeheer 
- Billing 

Zie 
bijlage 
6 

Secretares
se 

- Telefoon, post, e-mail en  
  fax afhandeling 
- Agendabeheer 
- Verzorgen van facilities 
- Dossierbeheer 
- Billing 

Zie  
bijlage 
6 

Secretares
se 

Ondersteunende 
werkzaamheden 

- Procesbewaking 
- Afwikkelen dossiers 
- Archiveren dossiers 
- Rechercheren 
- Voorbereiden van bezoeken van gefailleerde 
- Voorbereiden en versturen van juridische 
documenten 
- Meegaan met bezoek en het maken en 
uitwerken van aantekeningen 
- Debiteuren- en crediteurenadministratie 

Zie 
bijlage 
4 

Faillisseme
nts-
medewerk
er 

- Recherches 
- Registratie van stukken 
- Archief 
- Declaraties 
- Documentatie 

Zie  
bijlage 
5 

Klerk 

- Dossier openen 
- Procesbewaking 
- Afwikkelen dossiers 
- Archiveren dossiers 
- Verzamelen van informatie 
- Voorbereiden van declaraties en toezicht daarop 

Zie  
bijlage 
3 

Paralegal 

- Afwikkelen dossiers 
- registreren van juridische documenten 

Zie 
bijlage 
2 

Juridisch 
assistent / 
student-
stagiair 

- Afwikkelen van dossiers 
- registreren van juridische documenten 

Zie  
bijlage 
2 

Juridisch 
assistent / 
student-
stagiair - Samenstellen en muteren van de rollen 

- Samenstellen van procesdossiers en 
correcte en tijdige aflevering bij de rechtbank 
- Verzorgen van uitgaande stukken en 
correspondentie 
Voorbereiden van eindnota en versturen van 
voorschot declaraties 
- Versturen van juridische stukken 
- Concipiëren van brieven (instructies van 
juristen) 

Zie 
bijlage 
7 

Medewerk
er Rol 

Juridische 
werkzaam-
heden 

Standaardmatige 
werkzaamheden 

- Opstellen aangifte 
- verwerken en rapporteren van relevante 
gegevens 

Zie 
bijlage 
4 

Faillisseme
nts-
medewerk
er 

- Ontwerp documenten-/akten 
- Voorbereiden akten 
- Adviseren (binnen richtlijnen van Stibbe en 
wettelijke kaders)  

 

Zie  
bijlage 
3 

Paralegal 
 
 
 

- Voorbereiden van juridische documenten en 
onderzoeken 
- Opstellen juridische standaardmatige 

documenten conform kantoormodellen, 

richtlijnen en wettelijke kaders. 

 

Zie 
bijlage 
2 

Juridisch 
assistent / 
student-
stagiair 

- Voorbereiden van juridische documenten en 
onderzoeken 

- Opstellen juridische standaardmatige 

documenten conform kantoormodellen, richtlijnen 

en wettelijke kaders. 

 

Zie  
bijlage 
2 

Juridisch 
assistent / 
student-
stagiair 



 

 
Genoemde werkzaamheden zijn niet uitputtend bedoeld.

- Opstellen juridische standaardmatige 

documenten conform kantoormodellen, 

richtlijnen en wettelijke kaders. 

 

- Advocaten 
(juniors) 

- Opstellen juridische standaardmatige 

documenten conform kantoormodellen, richtlijnen 

en wettelijke kaders. 

 

- Kandidaat-
notarissen 

Uitzoek 
werkzaamheden 
 

- Verzamelen van benodigde stukken 
- Beoordelen informatie 
 

Zie 
bijlage 
4 

Faillisseme
nts-
medewerk
er 

- Verzamelen van benodigde stukken 
- Beoordelen van informatie 
 

Zie  
bijlage 
3 

Paralegal 
 
 
 

- Informatieverzameling 
- Verzamelen van benodigde stukken 
- Beoordelen informatie 
- Analyseren en beantwoorden van 
rechtsvragen in notitievorm 
- Literatuur & jurisprudentie onderzoeken 

 

Zie 
bijlage 
2 

Juridisch 
assistent / 
student-
stagiair 

- Informatieverzameling 
- Verzamelen van benodigde stukken 
- Beoordelen informatie 
- Analyseren en beantwoorden van rechtsvragen 
in notitievorm 
- Literatuur & jurisprudentie onderzoeken 

Zie  
bijlage 
2 

Juridisch 
assistent / 
student-
stagiair 

- Beoordelen informatie 
- Analyseren en beantwoorden van 
rechtsvragen in notitievorm 
- Literatuur & jurisprudentie onderzoeken 

- Advocaten 
(juniors) 

- Beoordelen informatie 
- Analyseren en beantwoorden van rechtsvragen 
in notitievorm 
- Literatuur & jurisprudentie onderzoeken 

- Kandidaat-
notarissen 



 

  

Bijlage 2: Competentie- en functieprofiel van de functie Juridische assistent 
 
 



 

  

 



 

  

 



 

  

 



 

  

  



 

  

Bijlage 3: Het functieprofiel van de functie Faillissementsmedewerker 



 

  



 

  

Bijlage 4: Competentie- en functieprofiel van de functie Juridische secretaresse 
 
 

 
 
 



 

  

  



 

  



 

  



 

  



 

  



 

  



 

  

  

Bijlage 5: Competentie- en functieprofiel van de functie Professional Support Lawyer 
 
  



 

  

 



 

  

 



 

  

    



 

  

Bijlage 6: Competentie- en functieprofiel van de functie Paralegal 
 
 



 

  

  



 

  



 

  

 



 

  



 

  

   

 Bi jlage  

 



 

  

Bijlage 7: Competentie- en functieprofiel van de functie Klerkmedewerker 
 



 

  

 



 

  

 



 

  

  



 

  

  



 

  

Bijlage 8: Competentieprofiel van de functie Rolmedewerker  



 

  



 

  

 



 

  

 

Bijlage 9: De hogescholen met de opleiding HBO-Rechten 

 

 

Haagse Hogeschool http://www.hhs.nl 

Hanzehogeschool Groningen http://www.hanze.nl 

Hogeschool INHolland  http://www.inholland.nl 

Hogeschool Leiden http://www.hsleiden.nl 

Hogeschool Utrecht http://www.hu.nl 

Hogeschool van Amsterdam http://www.hva.nl 

Hogeschool van Arnhem en Nijmegen http://www.han.nl 

Juridische Hogeschool Avans-Fontys  http://www.juridischehogeschool.nl 

Christelijke Hogeschool Windesheim http://www.windesheim.nl 

 



 

  

Bijlage 10: De universiteiten met de opleiding WO-Rechten 

 

 

Erasmus Universiteit Rotterdam http://www.eur.nl/ 

Open Universiteit Nederland (Heerlen) http://www.ou.nl/ 

Radboud Universiteit Nijmegen http://www.ru.nl/ 

Rijksuniversiteit Groningen http://www.rug.nl/ 

Universiteit Leiden http://www.leidenuniv.nl/ 

Universiteit Maastricht http://www.unimaas.nl/ 

Universiteit Utrecht http://www.uu.nl/ 

Universiteit van Amsterdam http://www.uva.nl/ 

Universiteit van Tilburg http://www.uvt.nl/ 

Vrije Universiteit Amsterdam http://www.vu.nl/ 

 



 

  

Bijlage 11: Competenties van de opleiding HBO-Rechten 
 
Rechtstoepassing 

- Diagnosticeren 

Selecteren van feiten op juridische relevantie en formuleren van één of meerdere 
rechtsvragen op basis van de juridisch relevante feiten. 
 

- Beslissen 

Afwegen van juridische argumenten en maatschappelijke factoren en concipiëren van 
een (bindende) beslissing inzake rechtsvragen, op basis van feitenmateriaal en het recht 
zoals dat in de rechtsbronnen ligt besloten en met behulp van gangbare instructies of 
standaarden. 
 

- Adviseren 

Geven van zowel juridisch als niet-juridisch advies op basis van een diagnose en een 
(voorlopige) beslissing. 
 

- Belangen behartigen 

Behartigen van de juridische belangen van anderen en verlenen van rechtsbijstand. 
 

- Bemiddelen 

Onderhandelen en bemiddelen in een juridisch geschil en kunnen afdoen van het geschil 
buiten rechte met gebruikmaking van technieken uit mediation. 
 

- Regulering 

Opstellen van nadere regelingen in de context van de bestaande regelstructuur. 
 

- Juridische audit 

Na onderzoek inschatten van de juridische situatie alsmede de juridische risico's bij 
organisaties op basis van ter beschikking staand materiaal. 

 
Faciliteren van rechtstoepassing 

- Juridisch dossier 

Aanleggen en beheren van het juridisch dossier, bewaken van de doorloop en de 
samenhang en afsluiten of overdragen ervan. 
 

- Informatie 

Raadplegen en selecteren van het recht via juridische databanken, alsmede bijdragen 
aan de totstandkoming en optimalisering van een juridisch informatiesysteem in de eigen 
organisatie. 
 

- Kwaliteit 

Toezien op de kwaliteit van de rechtstoepassing alsmede op de facilitering hiervan; 
maken van een analyse van de kwaliteitsaspecten en adviezen opstellen voor de 
verbetering ervan, vertalen naar de juridisch gebruikers en meewerken aan de invoering 
en uitvoering ervan. 



 

  

Bijlage 12: Bronnen salarisindicatie HBO-Jurist en WO-Jurist 
 
In onderstaand schema is per bron aangegeven wat een HBO-Jurist en een WO-Jurist aan 
jaarsalaris mogen ontvangen. 
 

Bron: HBO-Jurist WO-Jurist 

Loonwijzer.nl1 EUR 26.446 EUR 28.643 
Nobiles.nl2 EUR 28.914 EUR 33.719 
Intermediair.nl3 EUR 27.986 EUR 32.171 
  

Gemiddeld jaarsalaris EUR 27.782 EUR 31.511 

 
NB Bovenstaande bedragen zijn een indicatie, waarbij uitgegaan is van een 36 tot 40-urige 
werkweek en inclusief vakantietoeslag. Exclusief evt. bonusregeling.   

 
 

                                                        
1
 http://www.loonwijzer.nl/home/salarischeck (bekeken op 5 mei 2009) 

2 http://www.nobiles.nl/index.php?id=37&article=2230 (bekeken op 5 mei 2009) 
3 http://www.intermediair.nl/html/Salariskompas/salariskompas.html (bekeken op 5 mei 2009) 



 

  

Bijlage 13: Kengetallen inschrijvingen en afgestudeerden 
 

Hoger onderwijs, Rechten 
 
Ingeschreven 
X 1.000 

1995 / 96 2000 / 01 2003 / 04 2004 / 05 2005 / 06 2006 / 07 2007 / 08 
 

Hoger beroepsonderwijs (HBO) - - 1,9 3,4 4,8 6,5 7,7 
Wetenschappelijk onderwijs (WO) 25,5 22,3 23,0 23,6 24,1 24,4 24,5 
 
Afgestudeerde 
X 1.000 
 

 
 

Hoger beroepsonderwijs (HBO) - - 0,0 0,0 0,1 0,5 N.B. 
Wetenschappelijk onderwijs (WO) 3,5 2,7 2,7 2,9 2,9 3,4 N.B. 

Bron: CBR, jaarboek onderwijs in cijfers 2008 en 2009 

Inschrijving premaster 
Faculteit Rechtsgeleerdheid  
Universiteit van Amsterdam  
 2004 2005 2006 2007 2008 
Rechtsgeleerdheid 18 68 109 155 109 
Fiscaal Recht 109 308 427 528 443 
Notarieel Recht 1 2 3 - - 
totaal 128 378 539 683 552 

Bron: UvA, http://cf.bc.uva.nl/facts/feitenboek/studenten/ingeschrevenenpremaster.htm 
 
 

Inschrijving premaster 
Faculteit Rechtsgeleerdheid  
Universiteit van Tilburg 
 2006 2007 2008 
Master Bestuurskunde 9 15 7 
Master Fiscaal recht 58 65 69 
Master Law and Technology 3 1 4 
Master Milieurecht 8 10 11 
Master Nederlands Recht 38 64 104 
Master Recht en Management 67 76 73 

Bron: UvT, 1 oktobertelling 2008, datum: 5 januari 2009. 

 
 

 
 
 
 
 

 



 

  

Bijlage 14: Overzicht benaderde personen van andere kantoren 
 

 
Allen & Overy 
T. +31 (0)20 674 10 00  
F. +31 (0)20 674 11 11  
 
Contactpersoon: 
Naam: Paula ter Beek 
Functie: Recruiter 
Datum: 6 mei 2009 
E-mailadres: paula.terbeek@allenovery.com 
 

 
De Brauw Blackstone Westbroek 
T. +31 (0)88 888 18 88 
F. +31 (0)88 888 18 89 
E. amsterdam@debrauw.com 
 
Contactpersoon 
Naam: Fleur Engels 
Functie: Sn. recruiter 
Datum:15 mei 2009 
E-mailadres: fleur.engels@debrauw.com 
 
 
Loyens & Loeff 
T. +31 (0)20 578 57 85 
F. +31 (0)20 578 58 00 
 
Contactpersoon: 
Naam: Stephanie de Hoop Scheffer 
Functie: Recruiter 
Datum: 6 mei 2009 
E-mailadres: Stephanie.de.hoop.scheffer@loyensloeff.com 
 

 
NautaDutilh 
T. +31 (0)10 224 00 00 
F. +31 (0)10 414 84 44 
E. info@nautadutilh.com 
 
Contactpersoon: 
Naam: Stephanie Hamer 
Functie: Recruiter 
Datum: 6 mei 2009 
E-mailadres: stephanie.hamer@nautadutilh.com 
 

 



 

  

Banning Advocaten 
T. +31 (0)73 692 77 77 
F. +31 (0)73 692 77 89 
E. info@banning.nl 
 
Contactpersoon: 
Naam: Robert Maasdijk 
Functie: HR 
Datum: 20 mei 2009 
E-mailadres: r.maasdijk@banning.nl 
 

 



 

  

Bijlage 15: Overzicht nieuwe functies in een deel van het juridische proces van Stibbe 
 

Soort 
werkzaamheden 

Advocatuur Notariaat 

Ondersteunende 
werkzaamheden 

Juridisch 
assistent 

& 
Student-
stagiair 

Corporate 
assistant 

(Corporate 
clusters) 

Faillissements-
medewerker 

 
(PG Litigation) 

Mede-
werker 

Rol 
(Juridi-
sche 

hulpaf-
deling) 

Project-
jurist 

 
(Juridi-
sche 

hulpaf-
deling) 

Juridisch 
assistent 

& 
Student-
stagiair 

Klerk-
mede-
werker 
(Corp-
orate 

facilities) 

Para-legal 
 

(Corpo-
rate 

facilities) 

Standaardmatige  
en uitzoek 

werkzaamheden 

Juridisch 
assistent 

& 
Student-
stagiair 

Corporate 
assistant 

(Corporate 
clusters) 

Faillissements-
medewerker 

 
(PG Litigation) 

Advocaat-
stagiair 

Project-
jurist 

 
(Juridi-
sche 

hulpaf-
deling) 

Juridisch 
assistent 

& 
Student-
stagiair 

Kandidaat
-notaris 

Para-legal 
 

(Corpo-
rate 

facilities) 

Ondersteuning 
secundaire 

werkzaamheden 

 
Informatie professional 

(Knowledge management) 
 

Noot 1: Nieuwe functies 
De roodgekleurde, cursieve en onderstreepte tekst geven de nieuwe functie aan met de daarbij horende 
afdeling.  



 

  

Bijlage 16: Plan van aanpak pilot en implementatie nieuwe functies 
 

           Tijdlijn 
 
 

September 2009 - 
September 2010 

Evaluatie Vanaf september 
2010  

Evaluati
e 

Vanaf september 2011  Nader in te vullen 

 - Pilot -       
Invullen 
Bestaande 
functies 

Juridisch assistenten / 
Student-stagiairs 
 
(HBO-Rechten 
studenten) 

      

        
Start Nieuwe 
functie 

  Corporate assistant 
 
(HBO-Jurist) 

      
     Projectjurist                                      

 
(inclusief werkzaamheden  
informatie professional) 
 

(HBO-Jurist) 

 Projectjurist 
 
(HBO-Jurist) 

       
      Informatie 

professional 
 
(HBO-Jurist) 

 

Nieuwe functie: Afdeling: Werkzaamheden: 
Corporate assistant Praktijkgroep Corporate  Ondersteunende niet-juridische en standaardmatige en 

uitzoek juridische werkzaamheden die betrekking hebben op 
de praktijkgroep Corporate 

Projectjurist Juridische hulpafdeling Ondersteunende niet-juridische en standaardmatige en 
uitzoek juridische werkzaamheden van alle praktijkgroepen. 
Zie voor een indicatie bijlage 1. 

Informatie professional Knowledge management Secundaire werkzaamheden zoals: 
- juridische informatie verzamelen  
-  actuele ontwikkelingen in de media bijhouden 
- het opstellen van een eerste opzet   
- het bewerken van stukken 


