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KPN Retail rapporteert aan 

directeur divisie Mobiel. 

KPN Sales rapporteert aan 

directeur divisie Vast. 
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Projectformulier PAC Corporate Center & Services

Projectgegevens Plan Expected Real
projectnaam Herontwerp Ziekenadministratie startdatum 07-02-05
projectmanager P.M.J. van Veen einddatum 10-06-05
opdrachtgever afdeling HR Systemen en Informatievoorziening DJ
opdrachtnemer afdeling HR Systemen en Informatievoorziening DF

Doelstelling

Financieel
(x 1000 euro !) Plan Real to date JEV Plan Real JEV Plan Real PEV

Budget opex
hardware
software
consultancy (diensten) 20 PM
managed ICT services 70 FIS
overig 600 uur

Budget capex
hardware
software
consultancy (diensten)
managed ITC services
overig

Totaal 690
Besparingen/Opbrengsten
Cash out
Toelichtingen

Welke (geacc.?) funding? n.v.t.
SIB-status n.v.t.

Resultaat/ impact op
applicatie rationalisatie Atrium
klanttevredenheid
kostenbesparing n.v.t.
time to market aug-05
anders

Risico's Plan Expected Real
voortgang mijlpalen Resultaten onderzoek huidige Ziekenadministratie week 8 tm 11

Rapport herontwerp Ziekenadministratie week12 t/m15
Resultaten test nieuwe lay-out Ziekenadministratie week 16

afhankelijkheden ( met andere projecten, werkzaamheden bu's etc )
Dit project zal onafhankelijk van andere eHRM deelprojecten worden uitgevoerd.

borging

Na de start van de bouwfase zal het project overgedragen worden aan dhr. O. Schuiling.

Besluitvorming
gewenste interventies Opnemen in de releaseplanning van 2005.

review opmerkingen

Waar gaat het project uiteindelijk landen, kunnen pvo en sla's eenvoudig worden opgesteld, is er al 
geld beschikbaar?

Ziekenadministratie wordt gebruikersvriendelijker waardoor het gebruikersgemak zal stijgen.

Het doel van dit project is om de module Ziekenadministratie te herontwerpen zowel functioneel als aan te passen aan de Atrium 
ontwerprichtlijnen. Door het herontwerp zullen managers makkelijker met de functionaliteit kunnen werken wat uiteindelijk zal 
resulteren in tijdbesparing en een zuivere ziekenadministratie.

2005 Totaal2004

PM= Consultancy uren van functioneel beheer; Overige uren zijn de uren die 
gemaakt zullen worden door P.M.J. van Veen om onderzoek te doen naar de 
huidige Ziekenadministratie functionaliteit het herontwerpen ervan.
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Meld zich ziek

UWV

HR Adviseur
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Medewerker
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via eHRM
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Melding mdw
ziek

Geregistreerde 
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Arbo UnieArbo Unie

MailserverMailserver

POINTPOINT

eHRMeHRM

Melding geregistreerd 
in audit-tabel

Verzending 
meldingenbestand

Ontvangt mail ter 
bevestiging

Manager voert melding in

Samenstelling 
meldingenbestand

Ontvangst en 
verwerking meldingen 
in Arbo Unie systeem

Arbo UnieArbo Unie
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POINTPOINT

Verzending 
bestanden

Ontvangt 
gegevens 

bedrijfsartsen

Samenstelling 
medewerk(st)ers en 
organisatiebestand

Ontvangst en 
verwerking gegevens 
in Arbo Unie systeem

Verwerking bda 
gegevens in 
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Meld zich ziek

UWV

HR Adviseur

Manager

Medewerker

Meldt mdw ziek 
via eHRM

ARBONED

eHRM

POINT

Registratie 
ziekmelding

Geregistreerde 
ziekmelding

Melding mdw
ziek
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UWV
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Manager

Medewerker

Legt ontvangst 
vast in eHRM

Opstellen probleem-
analyse & advies 
PvA Reïntegratie

ARBONED

Via eHRM mail 
een melding

eHRM
Status 
ontvangst gelijk 
aan “R” 

Via eHRM mail 
een melding

Status ontvangst 
ongelijk aan “R” 
na 5 weken 

POINT
Automatische nieuwe 
datum vastlegging met 
de status “i”

Rechten en Plichten 
wet Poortwachter

Verstuurt Rechten 
en Plichten wet 
Poortwachter

UWVUWV

HR AdviseurHR Adviseur
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MedewerkerMedewerker

Legt ontvangst 
vast in eHRM

Opstellen probleem-
analyse & advies 
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eHRM
Status 
ontvangst gelijk 
aan “R” 

Via eHRM mail 
een melding

Status ontvangst 
ongelijk aan “R” 
na 5 weken 

POINT
Automatische nieuwe 
datum vastlegging met 
de status “i”

Rechten en Plichten 
wet Poortwachter

Verstuurt Rechten 
en Plichten wet 
Poortwachter



�

������������������������

����	
���

��

��	�
���	�
���	�
���	�
�����

��

��� 	
!"���� 	
!"���� 	
!"���� 	
!"�����

�#$#%#����������

�

��	�	��*��
+,���� �����

 

�#��#��#��#� B����*�,���:
�,��B����*�,���:
�,��B����*�,���:
�,��B����*�,���:
�,������

�

�#��#��#��#� 8
�,���.
�!�/1�8
�,���.
�!�/1�8
�,���.
�!�/1�8
�,���.
�!�/1�����

�

UWV

HR Adviseur

Manager

Medewerker

Legt ondernomen 
actie vast in eHRM

ARBONED

Via eHRM mail 
een melding

eHRM Status 
vastlegging 
gelijk aan “C” 

Via eHRM mail 
een melding

Kopie PvA + 
probleemanalyse 
en advies

Status vastlegging 
ongelijk aan “C” na 
7 weken 

POINT

Origineel
PvA

PvA & 
probleemanalyse 
in mdw dossier
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ARBONED
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een melding

eHRM Status 
vastlegging 
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en advies
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Origineel
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Automatische 
mail na 13 weken
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Status vastlegging 
automatisch in “N”
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Langdurige 
Ziekmelding
mdw
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ARBONED Reïntegratie 
dossier

eHRM
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Legt vast in 
eHRM

Via eHRM mail 
een melding

Status gelijk aan 
“N” 

Via eHRM mail           
een melding 

Status ongelijk aan 
“N” na 35 weken 

Reïntegratiedossier

Reïntegratiedossier 
in mdw dossier
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Legt vast in 
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een melding
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“N” 
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“N” na 35 weken 
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Reïntegratiedossier 
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Automatische 
mail

eHRM
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Organiseren 
evaluatiegesprek

Legt vast in 
eHRM

Via eHRM mail 
een melding

Status gelijk aan 
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Via eHRM mail           
een melding 

Status Ongelijk 
aan “C” 
periodiek

Evaluatie-
verslag

Evaluatieverslag 
in mdw dossier
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Evaluatieverslag 
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UWV

HR Adviseur

Manager

Medewerker

ARBONED

Ontvangt van mgr
Reïntegratie dossier

eHRM

POINT

Legt vast in 
eHRM

Via eHRM mail 
een melding

Status gelijk aan 
“C” 

Via eHRM mail           
een melding 

Status ongelijk aan 
“C” na 36 weken 

Ontvangt van mdw
Reïntegratie dossier
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Ontvangt van mdw
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ARBONED

Meldt overdracht 
dossier UWV

eHRM
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Legt vast in 
eHRM

Via eHRM mail 
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Status gelijk aan 
“C” 

Via eHRM mail           
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Status ongelijk aan 
“C” na 39 weken 

Bevestiging van overdracht 
van reïntegratiedossier
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*�$��+��!#���*�$��+��!#���*�$��+��!#���*�$��+��!#�����������

���� *����+��#*����+��#*����+��#*����+��#���� ���� 
��� ����������������	 ���� 
��� ������������

�	 ���� 
��� ������
���	 ���� 

���� ���������������!�����+��+������������������!�����+��+������������������!�����+��+������������������!�����+��+������� ���� 
���  �!���""�	���		����
���	 ���� 
��� #
��
�	$�"���	���	����
���	 ���� 
���  �!�	�������	$�"���	 ���� 
��% #
��
�	��������	�������	$�"���	 ���� 
��& #
��
�	�������	 ���� 
��' #
��
�	�

�	
$��
���	 ���� 
��( #
��
�	"�������	�
�	$�"���
���	 ���� 
��) *���
���	
$������	 ���� 
��+ ,����"���	 ,,,, 

���� ������������������������������������������������������������ ���� 
���  ����������-	����	.�		
�"�����!�	 ���� 
���  ����������-	����	/�0�	.�������	 ���� 
���  ����������-	����	0�	��!����
	 ---- 
��%  ����������-	�����	#�	1��"��	 �������� 
��&  ����������-	����		��	�
�	���	2���	 �������� 
��'  ����������-	����		3�2�	�
�	���	�����	 �������� 
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 �!"��#$� �!"��#$� �!"��#$� �!"��#$�����

��%�&�����������

�

����� ���������

  
���� *����+��#*����+��#*����+��#*����+��#����

�

*��+���$���+���)�'��+��+��!��1�����������#2���+��3��)�����#����+������#���1��4$�������

������������ ���1�����������#���1�����������#���1�����������#���1�����������#����

�

���	�"����	��	��	$"������
��������	4
�����
��������
���4	��	4���	������
�����4	��	������������	�
�	��	

���
���	�"����	������	���	"����"�����	����	��	���	����"������
�	���!��5	�

�����	��	�
�
����	������	

������"�����	��	���	�"�����	
�����
��������
���	��	������6	

�

������������ 5�+��3��)�����#5�+��3��)�����#5�+��3��)�����#5�+��3��)�����#����

 
�

5�+��3��)�����#6�78�������#�1���)��28�������#�1���)��28�������#�1���)��28�������#�1���)��2�+�����1�)��+��������+��9��)���+��������������+���2������+�����1�)��+��������+��9��)���+��������������+���2������+�����1�)��+��������+��9��)���+��������������+���2������+�����1�)��+��������+��9��)���+��������������+���2�����

1�!��)���#�1���)�����+���������#�+����$���$�����'��!�������+�#�3�(����)������������:1�!��)���#�1���)�����+���������#�+����$���$�����'��!�������+�#�3�(����)������������:1�!��)���#�1���)�����+���������#�+����$���$�����'��!�������+�#�3�(����)������������:1�!��)���#�1���)�����+���������#�+����$���$�����'��!�������+�#�3�(����)������������:;�

 

������������ �������#���������#���������#���������#������

�

• 8�������#�1���)���������+�#�+��3��)���+��#����$����"������������##��:�

• 8�������#�1���)���������+�#�$���������!�����+��3��)���+��#����$����"��������#��������:�

• 8�������#�1���)���������+�#�$���3��)�����3�������+!��#��:�

• ���+��+��#�1���)���+���$�(����+���+��'��+��#���4�������+�1�(�$��������������3�(��

3��)���+�����������:�
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���� ���������������!�����+��+������������������!�����+��+������������������!�����+��+������������������!�����+��+�������

�

����$���+���)�1��4$��(���+�����������������!�����+��+������

�

������������ ��(+�+����!�����4��������(+�+����!�����4��������(+�+����!�����4��������(+�+����!�����4����������

��1����	���(+�+����!����4�������

��(+�+����!����4��������(+�+����!����4��������(+�+����!����4��������(+�+����!����4����������
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04��������� �� 
2�� �� 
2�� 
2��� 
2��

04��������� �2�� �� �� �� �� ��

04��������� �� �� 
2�� 
2�� 
2��� 
2��

04��������� �2�� �� �� 
2�� 
2�� 
2��

04��������� 
2�� 
2��� 
2�� 
2�� 
2�� 
2���

�

Tijdsduur per scenario

0
0,2
0,4
0,6
0,8

1
1,2
1,4
1,6

1 2 3 4 5

Scenario

Ti
jd

 in
 m

in
ut

en

L. Zoutendijk

E.G. Leliveld

G. Dijkstra

A. Vreuls

H. vd Meer

J.M. vd Hoorn

�

?�#������	�=�����)�@��(+�+����!����4������@�

���#���++��+��1���+�#+����(+������4������������AB	��
���4��+����

���#���++��+��1���+�#+����(+������4������������AB	�����������������4��+����

���#���++��+��1���+�#+����(+������4������������AB	��
���4��+����

���#���++��+��1���+�#+����(+������4������������AB	������4��+����

���#���++��+��1���+�#+����(+������4������������AB	������4��+����

�


������1�(��4������������+��#���++��+����(+����#���+�������������������$��+�����+��������+����4�������

@%�+�'��)���#�+�������()�3��)���+��������#�$���+�3���3�(���
���������$���#���++��+��$�#���+����+��

����!�������<��9�����+�()����3�����1�(�������4������@��$������#3�����2�����(��+�3�������3��������)��������

+����������#�1�$���+��
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������������ 
�������������!����4������
�������������!����4������
�������������!����4������
�������������!����4����������

��1�����1�����1�����1�����������				�
�������������!����4�������
�������������!����4�������
�������������!����4�������
�������������!����4����������

Aantal fouten 

L. Zoutendijk 

E
.G

. Leliveld 

G
. D

ijkstra 

A
. V

reuls 

H
. vd M

eer 

J.M
. vd H

oorn 

Scenario 1 1 0 0 0 0 0 
Scenario 2 0 0 0 0 0 0 
Scenario 3 0 0 0 0 0 0 
Scenario 4 0 0 0 0 0 0 
Scenario 5 0 0 1 0 0 0 
�

C���+����1���������$�����+���+����������������'����������(���3�(��#����)���.���(��+����+$���<��9�����+�()�

���+����+���+����=����()�����������������#��+������������

������������ ��(+�$���������������(+�$���������������(+�$���������������(+�$����������������� ����

��1�����1�����1�����1�����������				���(+�$����������������(+�$����������������(+�$����������������(+�$�����������������

Tijd herstel fouten 

L. Zoutendijk 

E
.G

. Leliveld 

G
. D

ijkstra 

A
. V

reuls 

H
. vd M

eer 

J.M
. vd H

oorn 

Scenario 1 0 0 0 0 0 0 
Scenario 2 0 0 0 0 0 0 
Scenario 3 0 0 0 0 0 0 
Scenario 4 0 0 0 0 0 0 
Scenario 5 0 0 0 0 0 0 
�

*��+����1���@
�������������!����4������@�3�(�������������������#����)���C���+�3����1���������$�����+���+���

1��+������!��������$���������������$�11���$������+���

������������ 
������!�#��#���$�������������
������!�#��#���$�������������
������!�#��#���$�������������
������!�#��#���$�����������������

�

��1�����1�����1�����1�����������				�
������!�#��#�������$��������������
������!�#��#�������$��������������
������!�#��#�������$��������������
������!�#��#�������$�����������������

Aantal pogingen 
herstel fouten 

L. Zoutendijk 

E
.G

. Leliveld 

G
. D

ijkstra 

A
. V

reuls 

H
. vd M

eer 

J.M
. vd H

oorn 

Scenario 1 0 0 0 0 0 0 
Scenario 2 0 0 0 0 0 0 
Scenario 3 0 0 0 0 0 0 
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Scenario 4 0 0 0 0 0 0 
Scenario 5 0 0 0 0 0 0 
�

��3����1�����2����'�#��+����1���������!���#������������������#��4$��'�(�����#��

�

������������ 
��������'�#��
��������'�#��
��������'�#��
��������'�#������

�

��1�����1�����1�����1�����������				�
��������'�#���
��������'�#���
��������'�#���
��������'�#������

Aantal omwegen 

L. Zoutendijk 

E
.G

. Leliveld 

G
. D

ijkstra 

A
. V

reuls 

H
. vd M

eer 

J.M
. vd H

oorn 

Scenario 1 0 0 0 0 0 0 
Scenario 2 0 0 0 0 0 0 
Scenario 3 0 0 0 0 0 0 
Scenario 4 0 0 0 0 0 0 
Scenario 5 0 0 0 0 0 0 
�

C���+����1���������$�����+���+���+������!�����������������#������'�#���$�11���#�1���)�����#������)���

�4���������

�

��,��,��,��, 
����������������#��
����������������#��
����������������#��
����������������#������

�

�

�

Aantal maal afvragen

0
0,5

1
1,5

2
2,5

3
3,5

1 2 3 4 5

Scenario

A
an

ta
l m

aa
l

L. Zoutendijk

E.G. Leliveld

G. Dijkstra

A. Vreuls

J.M. vd Hoorn

Reeks6

�

?�#������	�=�����)�@
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����

��1�����1�����1�����1���,,,,����				�
����������������#���
����������������#���
����������������#���
����������������#������

Aantal maal 
afvragen  

L. Zoutendijk 

E
.G

. Leliveld 

G
. D

ijkstra 

A
. V

reuls 

H
. vd M

eer 

J.M
. vd H

oorn 

Scenario 1 2 0 2 1 1 0 
Scenario 2 3 1 1 2 1 0 
Scenario 3 0 0 0 0 0 0 
Scenario 4 2 1 2 0 0 0 
Scenario 5 0 0 0 0 0 0 
�

C���+��#�����)������1���������$�����+���+���#�1���)�����������1�(��4���������3�4$������#���'���3���������

+�����
������+���������������������+$���<��9�����+�()�$�����+��#����������������4$��+����D�(��4���������E�

��'������+������!��������!��4����'���3����������+�����D�(��4���������E���$�11���+������!����������)�

��#�'����'�(������

�

������������ 
�����������#�����������������
�����������#�����������������
�����������#�����������������
�����������#���������������������

�

��1�����1�����1�����1�����������				�
�����������#�������������������
�����������#�������������������
�����������#�������������������
�����������#����������������������

Aantal uitingen van 
frustratie 

L. Zoutendijk 

E
.G

. Leliveld 

G
. D

ijkstra 

A
. V

reuls 

H
. vd M

eer 

J.M
. vd H

oorn 

Scenario 1 0 0 0 0 0 0 
Scenario 2 0 0 0 0 0 0 
Scenario 3 0 0 0 0 0 0 
Scenario 4 0 0 0 0 0 0 
Scenario 5 0 0 0 0 0 0 
�

C���+����1���������$�����+���+���#������������!�������������#�������������������$�����#�$�+���

�

������������ 04���������#����+04���������#����+04���������#����+04���������#����+����

�


��������!��������$�11���������4������@��#��+���#����+��
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��-��-��-��- .������.������.������.�����������F�G�������F�G�������F�G�������F�G������

�

��1�����1�����1�����1�����������				�.�����������F�G���#�1���)��������.�����������F�G���#�1���)��������.�����������F�G���#�1���)��������.�����������F�G���#�1���)�����������

�

 Enquête  

O
neens 

N
iet eens/ 

 niet oneens 

E
ens 

G
een m

ening 

Stelling 1 *)����+�+����+����#2�������11��+��2�����3�4$����()� 0 0 6 0 
Stelling 2 �����+����#�����$����4$������+�����������(�1�(�+�����������#�������(�����)���� 0 0 6 0 
Stelling 3 �����+����#�����+����11��+�������������(�$��)��1���� 0 0 6 0 
Stelling 4 ���������4�����)�����$��!�����(�1�(�+�����������#�������(�����)��� 1 2 2 1 

Stelling 5 D�(���)���11��+����$������HH����#�!���#�+��+���()�$����)�+�����)������������������ 0 3 3 0 
Stelling 6 ���#�1���)������������#��������(�+��+���()� 0 3 3 0 

Stelling 7 
���!���������������+��#�#�����2��!�+������4$�����+����11��+��2����+��)�

����3�4$����()� 0 0 6 0 
Stelling 8 �������#����#������+����11��+�������������(�$��)��1���� 0 0 5 1 
Stelling 9 �������#����#�����4���������� 0 0 6 0 
�

�

Evaluatie enquete gebruikerstest

0

1

2

3

4

5

6

7

Oneens Niet eens/
niet oneens

Eens Geen mening

A
an

ta
l

Stelling 1

Stelling 2

Stelling 3

Stelling 4

Stelling 5

Stelling 6

Stelling 7

Stelling 8

Stelling 9

�

?�#������	�=�����)�@.�����������F�G���#�1���)���������@�

�

C���+����1������+��#�����)�������$�����+���+���+�������������!��������$��������3�(������+���������#����


������1�(��������#���3�(��+�������#�����#����+���+��5�)�1�(��������#���E�,����+��$���������+��

#�I�F�G����+���$��������������������������

�
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�

����� ���������

  
���
���
���
���
  ��4����� ��4����� ��4����� ��4���������

�

D�(����������!�4����+���3�(��#�������3�(��!����������#����+��
������1�(�+����(+�+���������4������������

��������+����J��������(+������4$��+������3������!�������$����������$�����#������+�����4$�����

������������������

�

*��$�������#�+�����������$���@
����������������#��@�$�11���+���4������@���2��������+��$��#�����4����������

3�(��+���4������@���@%�+�'��)���3��)���+��@2�%�+�'��)���#�+�������()�3��)���+������@'��������'�4$���@��

*���4������������$�������������()�+����'�3�#$��+4�+��'����+������!��������$����'�(�����1�(�$�11����*��

�4������������$������+�@�$���!�������@�+�����������'�����#�3��#����

*���4���������3�(��$���+����������������+�����!!���+�����������'�����#�3��#����

�

C���+����F�G���)���#�4��4��+���+�'��+���+���+������!�������������+���3�(�������$�������'���������()�����
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Stelling 1 *)����+�+����+����#2�������11��+��2�����3�4$����()� 0 0 6 0 
Stelling 2 �����+����#�����$����4$������+�����������(�1�(�+�����������#�������(�����)���� 0 0 6 0 
Stelling 3 �����+����#�����+����11��+�������������(�$��)��1���� 0 0 6 0 
Stelling 4 ���������4�����)�����$��!�����(�1�(�+�����������#�������(�����)��� 1 2 2 1 

Stelling 5 D�(���)���11��+����$������HH����#�!���#�+��+���()�$����)�+�����)������������������ 0 3 3 0 
Stelling 6 ���#�1���)������������#��������(�+��+���()� 0 3 3 0 
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���!���������������+��#�#�����2��!�+������4$�����+����11��+��2����+��)�

����3�4$����()� 0 0 6 0 
Stelling 8 �������#����#������+����11��+�������������(�$��)��1���� 0 0 5 1 
Stelling 9 �������#����#�����4���������� 0 0 6 0 
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26 mei 2005
Naam spreker

Atrium - Ziekenadministratie
Een korte instructie.
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Inhoud instructie

• Wat is er nieuw aan de Ziekenadministratie in Atrium?

• De nieuwe navigatiestructuur.

• Ziekenadministratie
– Ziek en herstelmelding

– Gedeeltelijk ziekmelden (oude vervolgmelding)

– Wet Poortwachter

– Verpleegadres wijzigen

– Historie ziekteverzuim

• Vragen?
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Wat is nieuw in Ziekenadministratie?

• Nieuwe vormgeving

• Binnen de nieuwe Ziekenadministratie navigeer je dmv tabbladen.

• Wet Poortwachter is ook één van deze tabbladen.

• Wet Poortwachter aangepast op nieuwe wetgeving

• Wet Poortwachter bevat nieuwe stramienen voor Plan van Aanpak 
en Evaluatieverslag
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De nieuwe navigatiestructuur

ZiekenadministratieKeuze in hoofdmenu 
Atrium

Medewerker 
selecteren

Tab 1: Ziek- en 
herstelmelding

Tab 2: Gedeeltelijk
ziekmelding

Tab 3: Wet 
Poortwachter

Tab 4: 
Verpleegadres

Tab 5:Historie 
ziekteverzuim
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Ziekenadministratie – Werknemer selecteren

Selecteer een 
medewerker door te 
klikken op de naam 
van de betreffende 

medewerker.
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Ziekenadministratie – Ziek- en herstelmelding

2. Selecteer afwezigheidcode
3. Vul ‘reden afwezigheid’ in

1. Selecteer datum

4. Klik op ‘Opslaan’

Met de knop ‘Terug’ keer je terug naar het scherm waar je een medewerker kan selecteren.
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Ziekenadministratie – Gedeeltelijk ziekmelding (voorheen 
vervolgmelding)

Stap 1: Selecteer datum

Stap 2: Vul ‘Percentage ziek’ in

Stap 3: Vul ‘werkdagen ivm 
gedeeltelijk ziek’ in

--------------------------------
(Optioneel) 

Stap 4: Vul ‘werk ivm gedeeltelijk 
ziek’ in

Stap 5: Vul het aantal ‘Therapie 
uren’ per week in.

Stap 6: Vul ‘Aantekeningen’ 
betreffende de ziekteperiode van 

de medewerker in. 

-------------------------------

Stap 7: Klik op ‘Opslaan’

De melding wordt nu opgenomen 
in de tabel op dit tabblad.
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Ziekenadministratie 
Wet Poortwachter

De status van de stap staat 
standaard op ‘Gepland’. Dit 

houdt in dat Atrium voor jou de 
deadline, voor afronding van 
deze stap, heeft berekend.

Stap 1: Vul ‘status’ in 

Stap 2: Selecteer ‘Datum’

--------------------------------
(Optioneel) 

Stap 3: Vul ‘Aantekeningen’ 
betreffende de ziekteperiode van 

de medewerker in. 

-------------------------------

Stap 4: Klik op ‘Opslaan’

De registratie is nu voltooid.
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Ziekenadministratie – Verpleegadres
Op dit tabblad kan je het 

verpleegadres van de medewerker 
wijzigen. Het adres staat standaard 

op het woonadres van de 
medewerker.

Het is ook mogelijk om hier een 
ziekenhuisadres in te vullen. Een 
buitenlandsadres is niet mogelijk.

Stap 1: Selecteer ‘Ingangsdatum’

Stap 2: Vul ‘Postcode’ in

Stap 3: Vul ‘Huisnummer’ in

--------------------------------
(Optioneel) 

Stap 4: Vul het ‘Telefoonnummer’ 
van de contactpersoon in.

-------------------------------

Stap 7: Klik op ‘Opslaan’

Het verpleegadres is nu gewijzigd.
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Ziekenadministratie – Historie ziekteverzuim

Op dit tabblad kan je de historie 
van het ziekteverzuim van de 

medewerker bekijken.

Gebruik de hyperlinks ‘Details 
tonen’ om meer informatie van 

die ziekteperiode te zien.

Met de knop ‘Terug’ keer je terug naar het scherm waar je een medewerker kan selecteren.
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Naam spreker

Vragen??

Online help in Atrium

of

HR Helpdesk in Atrium

of 

HR SSC Servicedesk

(070) 34 300 30
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